INNOWACYJNA .ﬂ 9= UNIA EUROPEJSKA
GOSPODARKA AL ROZWOJL REGIONALNEGO -

ST IRI TR
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FETVITV

Bitgoraj, dn. 18.09.2015
PWC.271.1.2.2015

ZAPYTANIE OFERTOWE
na przeprowadzenie cyklu szkolen z zakresu podstawowej obsfugi komputera i
korzystania z Internetu w ramach projektu ,,Rozwdj spofeczeristwa informacyjnego
poprzez przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Bitgoraj”

I Zamawiajgcy:
Gmina Bitgoraj, ul. Kosciuszki 88, 23 — 400 Bitgoraj

1. Osoby upowaznione do kontaktu:
Mateusz Bury — inspektor w Referacie ds. realizacji projektu z Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego, tel. (84) 688 28 34

. Tryb zamdwienia:
Art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 wrzeénia 2004r. — Prawo zamédwien publicznych (j.t. Dz.U.
z 2013r., poz. 907 ze zm.) oraz § 4 z uwzglednieniem § 1 ust. 3 Zarzgdzenia Woéjta
Gminy Bitgoraj Nr 57/2014 w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamoéwien

publicznych w Urzedzie Gminy Bitgoraj

IV.  Przedmiot zamdwienia:
Zorganizowanie i przeprowadzenie cyklu 12 szkolern z zakresu podstawowe;
obstugi komputera i korzystania z Internetu zgodnie z przedstawionym w punkcie V

opisem przedmiotu zaméwienia,

V.  Opis przedmiotu zamdwienia:
Organizacja szkolenia:

— Zorganizowanie i przeprowadzenie cyklu 12 szkolen z zakresu podstawowej
obstugi komputera i korzystania z Internetu dla tgcznej liczby 120 oséb.

— Szkolenia muszg odby¢ sie w 12 grupach, kazda grupa po 10 oséb, w okresie
od 12.10.2015r. do 13.11.2015r. Ostateczng liste uczestnikow szkolenia
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy do dnia 05.10.2015r.

— Wykonawca zobowigzuje sie przekaza¢ Zamawiajgcemu w terminie do dnia
05.10.2015r.  harmonogram  prowadzonych szkolenn  zawierajgcy w
szczegolnodci terminy szkolen, miejsce (miejsca) w ktérych zostang
przeprowadzone szkolenia, doktadny czas przeprowadzanych szkolen.

— Czas jednego szkolenia wynosi min. 6 godzin

— Podziat uczestnikéw szkolehh na poszczegdlne grupy zostanie ustalony
pomigdzy Wykonawcg a Zamawiajgcym.

— Miejsce (miejsca) w ktérych zostang przeprowadzone szkolenia muszg
znajdowa¢ si¢ w granicach administracyjnych gminy Bitgoraj lub miasta
Bitgoraj.

— Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia podczas szkolenia komputeréw
stacjonarnych lub laptopéw w liczbie min. 10 wraz z systemem operacyjnym,
oprogramowaniem, dostepem do Internetu i urzadzeniami zewnetrznymi —
mysz i drukarka (dopuszczalna jest jedna drukarka obstugujgca 10 komputeréw
szkoleniowych).

— Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia osoby (oséb) szkolgcej
(szkolgcych) posiadajgcej wyksztatcenie z dziedziny informatyki.

— Podczas kazdego szkolenia Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia
uczestnikom szkolenia napojéow w postaci wody mineralnej gazowanej i



niegazowanej, kawy, herbaty oraz ciastek, paluszkéw, jak réwniez obiadu w
postaci drugiego dania.

Kazdy z uczestnikéw musi otrzymac zaswiadczenie o odbyciu szkolenia.
Wykonawca jest zobowigzany do przekazania Zamawiajgcemu minimum 5
zdje¢ w wersji cyfrowej na zewnetrznym nosniku danych z kazdego szkolenia
oraz do sporzgdzenia i przekazania listy obecnosci z kazdego szkolenia.
Minimalny zakres szkolenia:

Podstawy technik informacyjnych i komunikacyjnych

Organizacja zapisu i przechowywania danych na dysku komputera

Instalowanie i odinstalowywanie oprogramowania

Zabezpieczenie komputera programami antywirusowymi

Praca z pakietem Open Office — edytorem tekstéw arkuszem kalkulacyjnym
(podstawy)

Korzystanie z Internetu — tworzenie kont poczty elektronicznej, wysytanie i
odbieranie korespondencji elektronicznej, wyszukiwanie i gromadzenie
informacji: tekstow, zdjec¢, aktywne poszukiwanie pracy, fora internetowe, blogi,
portale spoteczno$ciowe, bezpieczenstwo dzieci w sieci,

Podstawy prawa autorskiego podczas korzystania z Internetu,

Mozliwosci korzystania z bezptatnego oprogramowania komputerowego.

VI.  Termin wykonania zaméwigenia:

do 13 listopada 2015 roku

VII.  Warunki pfatnosci:
Zaptata wynagrodzenia bedzie dokonana na podstawie wystawionej przez Wykonawce
faktury VAT, przelewem bankowym z rachunku Zamawiajgcego na rachunek
Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie do 30 dni od dnia doreczenia
Zamawiajacemu prawidtowo wystawionej faktury. Podstawg do wystawienia faktury
bedzie protokét potwierdzajgcy wykonanie ustugi.
Zamawiajgcy nie dopuszcza ptatnosci czesciowych.

VIll. Kryterium oceny ofert:
100% cena wskazana w kolumnie ,Kwota brutto (zt)” w wierszu ,RAZEM”

o W przypadku zainteresowania Parnstwa wykonaniem przedmiotu zamowienia prosze o
ztozenie swojej oferty, do dnia 28 wrzesnia 2015r., do godz. 10.00 na formularzu
oferty stanowigcym zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego. Formularz
ofertowy nalezy ztozy¢ w sekretariacie Urzedu Gminy Bitgoraj w pokoju nr 33, ul.
Kosciuszki 88, 23 — 400 Bitgoraj w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,Przeprowadzenie
cyklu szkolen - POIG”.



